
Fachkraft (m/w/d) – Auftrags- und Exportabwicklung –
Schwerpunkt Groß- und Außenhandel

(620)

 Standort: München  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihre Aufgaben

Sie wickeln Aufträge eigenständig und zuverlässig ab und fungieren als Ansprechpartner bei Rückfragen von
Lieferanten, Kunden und Kollegen
Sie übernehmen administrative Tätigkeiten wie den Einkauf und die Stammdatenpflege
Sie führen Wareneingangskontrollen durch und überwachen die Lagerung sowie den Versand der Waren
Sie organisieren den Transport zum Kunden und bearbeiten alle relevanten Exportformalitäten
Sie pflegen einen engen Kontakt zu unseren internen Fachabteilungen, um das Tagesgeschäft zu koordinieren
Sie unterstützen bei Bedarf Ihre Kollegen im Produktionsbereich

Ihr Profil

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise im Groß- und Außenhandel oder
einem vergleichbaren Bereich
Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung und idealerweise Kenntnisse in der Exportkontrolle
Sehr guter Umgang mit den gängigen Office-Anwendungen und Sie bringen Technikaffinität mit
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Ihr Arbeitsstil ist geprägt von Verantwortungsbewusstsein, einer strukturierten Vorgehensweise und der
Fähigkeit, sowohl selbstständig als auch im Team zu arbeiten

Unser Angebot

Ein attraktives Gehaltspaket
Betriebliche Altersvorsorge
30 Tage Urlaub plus 24.12.+31.12.
Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice
Jobrad oder Zuschuss ÖVM
Fahrradfahr-Bonus-Programm 
Gratisgetränke und Obst
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

EKS Elektrotechnik GmbH
FB Business Partner
09135-42296-0
bewerbung@eks-fb.de
www.eks-business-partner.de
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