
Mitarbeiter/in (M/W/D) als Medezinische/r Fachangestellte/r
(MFA)

(661)

 Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihre Aufgaben

Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen 
Terminvergabe und Koordination des Praxisablaufs 
Patientenaufnahme 
Praxisorganisation 
Büro und Verwaltung arbeiten
Vorbereitung und Nachbereitung von Sprechstunden, Funktionsräumen und Instrumenten 
Bearbeitung von Rezepten, Überweisungen und Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen 
Einhaltung und Hygiene- und Arbeitsschutzrichtlinien 
Persönlicher und telefonischer Kontakt mit Patienten 
Sonstige anfallende typische Aufgaben im Praxisalltag

Ihr Profil

Eine abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte/Fachangestellten
Organisationstalent, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 
Selbstständige und Sorgfältige Arbeitsweise 
Gute EDV-Kenntnisse (MS Office)
Freude am Umgang mit Menschen
Sehr gute Deutschkenntnisse, weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

EKS Elektrotechnik GmbH
FB Business Partner
09135-42296-0
bewerbung@eks-fb.de
www.eks-business-partner.de
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